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1 .  企 业 号 关 注 认 证



健康打卡

2 .  新 生 每 日 打 卡



2 .  新 生 每 日 打 卡



入口在学校微信信息门户（红标企业号）进入【返校服务】栏目-》健康打卡

辅 导 员 查 看 每 日 打 卡 情 况



学 生 怎 么 知 道 自 己 打 卡 次 数 够 不 够 ？ 漏 打 了 怎 么 补 打 卡 ？

学生进入微信交大企业号（红标）——》返校服务——》健康打卡——》学生打卡统计

每次申请补卡仅可申请一天，如需补卡

多次，请分别申请。

注意：我校政策是返校日前14天连续健康打卡！

不包括返校日那天



学生点击【补卡申请】进入后点击立即申请，填写相关信息（注意补卡日期的填写）、随后进
行申请提交，随即完成补卡申请事项的申请



审批完成后，学生在打卡统计页面选择申请的相应日期点击【补卡】，进行补打



学生如何查看自己的补卡申请：
企业号点击进入服务大厅找到【申请】 然后点击进入，查看审批进度

企业号【返校服务】栏目也可以收到消息，

直接点击消息也能查看



辅 导 员 怎 么 审 批 补 卡 申 请 ？ 增 加 批 量 审 批

进入微信交大企业号（红标）——》返校服务——》服务大厅



3 . 返 校 系 统 辅 导 员 操 作

学校微信信息门户（红标企业号）-进入【返校服务】栏目（手机端）
MIS系统91号应用（电脑端）



上传返校申请批次名单
进入【服务大厅】点击返校批次人员名单上
传事项，上传人员名单



上传返校申请批次名单 PC端
给 学 生 授 权 返 校 申 请 用

具体操作，见《返校系统用户手册》，数据操作较
为敏感，请务必谨慎

移动端
进入【返校服务】栏目，进
入【业务大厅】选择返校批
次人员名单上传事项



辅 导 员 返 校 申 请 审 批

移动端审批
进入【返校服务】栏目，收到学生返校申请后，
点击审批。也可以点击【我的任务】查看

电脑端审批
登陆MIS系统，进入91号应用【返校服务】点击
【我的主页】，【我的待办】查看学生返校申请



审批分初审和复审两次
初审：给学生填写返校日期
复审：核对健康宝、核酸证明和疫苗接种情况，研究生需额外上传
导师同意返校证明，根据学校政策审批

审批发现问题，可以选择【退回】按钮，让学生修改重新提交。
复审结束后无法再退回！

辅 导 员 返 校 申 请 审 批



数据字段较多，建议电脑查看和修改，避免误操作，删除操作需要谨慎！

可在【我的主页】->【数据中心】->【统计报表】
->【返校信息大表】中查看返校人员数据

进入【返校服务】栏目，进入【服务大厅】选择
【我的】->【统计报表】

电脑端 移动端

返 校 学 生 数 据 查 看 和 修 改



删除就是没了，
千万不要点

修改了信息需要保存
的点【修改】按钮

返 校 学 生 数 据 查 看 和 修 改



数据很多，下面是拉条，可以往右拉动，查看数据！

所有报表都是分权限的，根据

权限看自己管理的数据。



2. 开始阅读返校承诺书

3. 返校承诺书阅读完成后，进行返校申请，提交返校申请，等待辅导员审批。

4. 审批通过后，点击【我的健康卡】。显示绿色即通过审批。

4 .  学 生 返 校 申 请 整 体 过 程

点击北交大企业号，选择返校服务，点击我的健康卡，开始申请返校

1. 通过校验的学生会在健康卡中要求阅读返校须知，一片空白没有数据表

示这个学生未在返校名单中，可以到返校信息大表查看，如果需要添加，

可以选择返校批次人员名单添加功能给学生授权。



5.  填写返校乘车信息并提交，包括回校乘坐的各阶段交通信息

6.  上传核酸检测图片、健康宝截图，疫苗接种信息，提交审核

7.  审核通过，且到校前连续14天健康打卡正常的学生，【我的健康卡】

显示可以正常返校。

8. 返回北京时校车接站或者直接到校门口，出示【我的健康卡】，并且扫

门口报到码，完成现场报到。返校完成，【我的健康卡】显示报道完成。



审批过程健康卡颜色变化 健康打卡异常后健康卡颜色变化正常可以返校的健康卡



5.  报到完成

学生返校日到校需要扫校门码码确认，学生健康卡

就会变成蓝色，写着返校完成



1. 学生从打卡统计看不到了，怎么回事？

学生自己取消关注，重新关注都会造成标签移除，统计不到的问题，需要重新添加标签，所以，无必要，学生关注后不能随

意取消关注。

2. 学生返校日已到，为何健康卡界面仍显示等待健康打卡完成？

根据学校政策要求，学生返校日前14日连续健康打卡完成，同时返校申请审核通过，健康卡才会变成允许返校！发生异常

时辅导员需要些检查学生打卡数据，找到遗漏日期。

3. 学生返校日已到，健康卡面显示红色，健康打卡数据异常怎么办？

可以点击健康卡下方查看详情按钮，显示具体哪些数据异常，辅导员可以通过打卡统计页面帮学生更正异常操作。

4. 学生已经完成返校，有什么标志

健康卡会变成蓝色，显示返校完成！否则，必然是返校流程出现遗漏。

5. 学生返校日期可以修改吗？

辅导员可以在返校服务系统进入返校信息统计大表，查找到该学生，点编辑修改

6. 走读生转住宿生有什么注意事项？

走读生转住宿生，走读生返校完成后需要坚持健康打卡，在办理完住宿手续后，宿管数据更新完毕，健康卡自动变成走读生

允许返校状态，辅导员修改学生返校日期，联系相关部门，让学生按照住宿生身份完成报到码扫码确认，完成住宿生返校报到

要求，健康卡变成蓝色的卡面，写上返校完成（住宿生）。

6 .  常 见 问 题 处 理



7. 学生通勤问题，超时怎么办？

完成返校的住宿生在校园通勤都需要遵守学校通勤原则，在返校系统中进行报备或者请销假，没有问题就可以放行，无需人

工操作。

8. 学生返校异常怎么排查呢？

辅导员可以通过返校服务-返校信息大表查看学生返校进展，根据各个阶段的数据就可以判断问题。

9. 更换辅导员如何操作？

一、变更审批流程辅导员与学生对应关系

原有辅导员首先检查系统数据，审核完毕的不用处理，没有审核完毕的，需要全部驳回，然后原辅导员通过返校批次人员名

单上传功能，选择修改模板，导入数据修改辅导员。

二、变更每日打卡数据检查辅导员与学生对应关系

将新辅导员管理的学生在健康打卡系统中新建标签，再设置新权限组绑定新辅导员与标签中的学生，使新辅导员可以看到名

下管理学生健康打卡数据。



谢谢！
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