
关于 2021 年暑假期间中英文成绩单及中英文在校证明 

预约安排的通知 

按照 2021 年暑假放假时间安排，暑假放假期间中英文成绩单和中

英文在校证明预约工作的具体安排如下： 

1、纸质版中英文出国材料：暑假期间不终止预约，因制作时间

（5 个工作日）及暑假放假安排等原因，7 月 11 日（含 11 日）前预

约，7 月 16 日前可领取。7 月 12 日至 9 月 5 日预约，9 月 6 日开学后

按照预约顺序进行制作，9 月 10 日（5 个工作日）后可到学生活动中心

一层 6 窗口领取。请同学合理安排时间预约。其中威海校区会统一邮寄

威海校区教务办，请学生联系教务办咨询领取时间。 

 预约方式 预约时间 领取时间 领取地点 

 

在

校

生 

1、自助机出国材料                

2、微信北交大企业号支付中心（请

勿取关此企业号以免影响预约） 

7 月 11 日前 7 月 16 日前 
1、学活一层 6 窗口 

（周一至周五：8:30-

11:30；14:30-17:00，

节假日除外） 
7 月 12 日至

9 月 5 日 
9 月 10 日后 

 

 

 

毕

业

生 

1、微信北交大企业号支付中心 

（请勿取关此企业号以免影响预约） 

2、电子邮件：请将本人身份证正反

面电子版发送至办公邮箱

qkong@bjtu.edu.cn。邮件内容应包

含：学号、姓名、学院、专业、学习

形式 (本科)、入学及毕业时间、办

理中英成绩单份数、联系方式。 

3、手工预约：仅限 7月 16 日（含

16 日）之前，2008 级之前需提前在

档案馆开具中文成绩单，交至学生活

动中心一层 6窗口。 

7 月 11 日前 7 月 16 日前 

1、学活一层 6 窗口（周

一至周五：8:30-

11:30；14:30-17:00，

节假日除外）； 

2、预约成功后发邮件预

约工作日周五 15:00 南

门取； 

3、预约成功后或邮件预

约时发送地址、手机

号、收件人到

qkong@bjtu.edu.cn，统

一顺丰到付。 

7 月 12 日至 

9 月 5 日 
9 月 10 日后 



2、电子化中英文出国材料：教务系统中为 2016 级及以后各年级

提供了可信中英文成绩单和可信中英文在校证明下载功能。可信成绩单

和可信在校证明是电子化文件，有本科生院电子章，可在教育部中国高

等教育信息网（学信网）中文网页进行电子成绩单真伪验证。 

3、特别提示：如需本学期成绩，请务必在确定本学期成绩都已在

教务系统中可以查询后再进行预约。 

 

北京交通大学本科生院 

2021 年 7 月 5 日 


