各位2020届毕业生：现将学校有关集中派遣及户档暂存相关通知如下，请各位同学认真阅读！
 一、申请派遣流程
1、5月30日前：毕业生登录就业资讯网维护系统，确认派遣信息（系统维护就业去向操作流程详见附件1）。对于系统中“学校已审核”学生个人及学院无法修改但需更新地址等信息的，学生可邮件bjtujob@163.com或微信扫描【V你解忧】咨询。
此次派遣涉及的学生是出国（二分回省，前期填写过材料的同学不用再次提交，学校直接导入）、签订就业协议、劳动合同（签订三方协议不解决户口档案算作签订劳动合同）、用人单位证明、灵活就业的同学。
2、6月1日前：学院审核派遣信息并导出，毕业生核对去向、派遣单位抬头、户口迁移地址等信息，若有问题可修改。
3、6月3日，学院向学校集中提交材料，此日期后的所有相关派遣手续，均由毕业生自行办理。学生个人于就业资讯网提交派遣申请，6.3－7.29（12:00前）申请，6.15之后的每周二、周五下午可到就业处领取报到证（于领取时间至少提前两天申请）；7月29日12:00后申请，每周周三下午可到就业处领取报到证（学生最晚于领取当周周一申请）。
4、参与集中派遣申请的同学，派遣证即报到证于毕业前统一发放，（只有学生注册毕业后，才能打印报到证，如有同学未能完成学业，延期同学没有报到证，成绩未出同学等所有成绩符合毕业要求后再另行办理，即按照个人申请流程），若报到证抬头或报到地址有误，请二维码登记，并提交报到证上、下联至邮箱jobadmin@bjtu.edu.cn，改派必须是原报到单位。
二、户档迁移流程
（一）派遣的同学
1、报到
学院将报到证上联，即报到证粉联-研究生发至学生本人，学生凭此联办理户口迁移和报到手续。在报到证有效期内学生持报到证到就业单位或二分单位进行报到。此报到证将放入学生档案，作为干部身份证明和工龄的必需材料，务必不要遗失并完成报到环节。
2、档案
学院将报到证下联（白联）集中送至档案馆归档，由档案馆根据报到证信息进行档案转寄。如有同学后期自行办理派遣，务必将白联交回学院，由负责老师归档至档案馆。
3、户口
此次参与集中派遣申请的同学，由学校统一办理户口迁移手续。后期申请的同学需携带报到证以及有效证件到保卫处一层大厅户籍科进行办理。
京外就业、二分回省的同学本人需要携带统一办理的《户口迁移证》或自行去大钟寺派出所办理的《户口迁移证》去迁往地派出所办理落户手续。注意：《户口迁移证》即是户口关系，务必保存好并及时落户。
三、户档暂存
毕业后，毕业学生户籍将被封存，户口处于封存期间，不得借用《常住人口登记卡》。保卫处户籍科只协助办理户籍迁出手续。档案存放学校也无法办理有关任何业务，如护照、签证、政审等。
办理户档暂存的同学，需要提供扫描签字版户档暂存申请表及单位的就业证明材料，户档暂存截止日期为2020年12月31日。
四、找工作同学的户档
（1）北京、上海工作
北京或上海生源的同学不涉及户口问题，档案转寄以三方协议为准，按照三方信息维护就业网，填写派遣申请。
非北京/上海生源的学生，对于签三方协议但单位不能解决户口的，或是直接签劳动合同的，就业去向维护成签劳动合同，户档二分回省。
（2）其他地区工作
无论生源地在哪，都可以办理《户口迁移证》落户在单位所在地，需要签三方协议，并按照三方维护就业系统申请派遣，学校根据派遣证转寄档案至单位。
五、上交材料要求
1、申请集中派遣的同学5月30日前：毕业生登录就业资讯网维护系统，确认派遣信息（系统维护就业去向操作流程详见附件1）。系统上传电子版就业材料（三方、劳动合同、单位证明，自由职业等证明材料），不需提交派遣申请表。
注意：参照《2019年全国各省区市毕业生回生源地派遣单位一览表》，二分单位即是同学们毕业后户档所在的单位，非常重要！！！同学们以后办理签证或是其他和档案相关的业务，都要到二分单位及所在地区办理。申请表中二分回省单位名称和档案转寄单位名称一致（档案随转即是指二者一致）、二分回省单位所在地即档案转寄单位所在地（可以写某省某市），档案转寄单位地址要详细，收件人及联系电话毕业生一定要与接收单位(需自行联系，可百度查询)提前沟通确认信息。户口迁移地址与二分回省单位所在地一致，即在同一市区，在同一市内也可以迁回家（如果有同学户口不在学校，此项可写未迁入）。
2、申请户档暂存的同学，填写附件2，附件3和附件4，电子版于5月30日前按照不同专业要求发至以下邮箱：
学硕+金融+应统+博士发送至：18120714@bjtu.edu.cn
MEM（工程管理、物流工程、安全工程）发送至gchss@bjtu.edu.cn
MPACC（会计、审计、资产评估）发送至mpacc@bjtu.edu.cn
MBA发送至yuli@bjtu.edu.cn
3、所有签订就业协议、劳动合同、单位用人证明、灵活就业的同学均需填写附件2（无论是否申请集中派遣，均需填写附件2并维护好就业系统），电子版于5月30日前按照不同专业要求发至以下邮箱：
学硕+金融+应统+博士发送至：19120730@bjtu.edu.cn
MEM（工程管理、物流工程、安全工程）发送至gchss@bjtu.edu.cn
MPACC（会计、审计、资产评估）发送至mpacc@bjtu.edu.cn
[bookmark: _GoBack]MBA（工商管理）发送至yuli@bjtu.edu.cn
4、毕业生尚没有找到工作、求职困难的同学，填写附件5离校未就业统计表，电子版于5月30日前按照不同专业要求发至以下邮箱：
学硕+金融+应统+博士发送至：17120739@bjtu.edu.cn 
MEM（工程管理、物流工程、安全工程）发送至gchss@bjtu.edu.cn
MPACC（会计、审计、资产评估）发送至mpacc@bjtu.edu.cn
MBA（工商管理）发送至yuli@bjtu.edu.cn
六、常用联系方式
就业指导中心服务台   电话：51685913 （专供毕业生咨询问题）
档案馆  周老师       电话：51688181
户籍科  陈老师       电话：51688501
工作时间：周一至周五  8:30-12:00  14:00-17:30

