
北京交通大学部处函件 

研通〔2019〕95 号 

 

关于组织“研究生创新项目” 

结题及年度进展检查的通知 

 

为加强基本科研业务费项目绩效考核，根据《北京交通

大学基本科研业务费管理办法（试行）》和《北京交通大学

基本科研业务费管理细则（试行）》，现组织进行“研究生创

新项目”结题和年度进展检查工作，要求如下： 

一、检查范围 

1.结题检查 

项目计划结束日期在 2020 年 3 月 31 日及以前（以科研

管理信息系统为准），且尚未结题的研究生创新项目。 

2.年度进展检查 

项目计划结束日期在 2020 年 3 月 31 日以后（以科研管

理信息系统为准）的研究生创新项目。 

二、检查形式与材料填报要求 

1.检查形式 

研究生创新项目由各学院组织检查，建议时间为 11 月

12 日至 11 月 29 日。结题验收、年度进展检查均采取会议评

审方式，检查组由研究生院、科技处相关负责人、二级单位



评审专家组（不少于 5 位专家）组成。请评审专家组严格审

议验收材料，填写附件 4 中“检查结果”。请各学院确定检查

会时间地点后提前三个工作日告知研究生院及科技处。 

2.材料填报要求 

（1）结题项目 

1）项目负责人填写《基本科研业务费结题报告》（附件

1），后附论文首页及标注页、专利及奖励证书扫描件等成果

支撑材料，结题报告与附件合并装订，双面打印，一式一份，

交二级单位审核。同时，在科研管理信息系统申请项目结题

（预期研究成果未达标的在科研管理信息系统申请项目终

止），将上述材料电子版作为附件上传，提交二级单位审核。 

2）项目负责人填写《基本科研业务费项目成果简表》（附

件 3），将电子版提交二级单位。 

3）项目负责人填写《基本科研业务费项目检查结果》（附

件 4），其中“检查结果”暂不填写，将电子版提交二级单位。

二级单位汇总后打印，并在验收会议中请评审专家组填写附

件 4 中“检查结果”。 

（2）年度进展检查 

1）项目负责人填写《基本科研业务费进展报告》（附件

2），后附论文首页及标注页、专利及奖励证书扫描件等成果

支撑材料，报告与附件合并装订，双面打印，一式一份，交

二级单位审核。同时，在科研管理信息系统中填写年度进展，

将进展报告作为附件上传，提交二级单位审核。 

2）项目负责人填写《基本科研业务费项目成果简表》（附

件 3），将电子版提交二级单位。 



3）项目负责人填写《基本科研业务费项目检查结果》（附

件 4），其中“检查结果”暂不填写，将电子版提交二级单位。

二级单位汇总后打印，并在验收中填写附件 4 中“检查结果”。 

注：在科研管理信息系统填报中“研究基地类型”请选择“国家（重

点）实验室”、“教育部重点实验室”、“国家文科基础学科人才培养和

科学研究基地”、“其他省部级重点实验室”、“省部级以下重点实验

室”、“无”，如果由多个实验室承担一个项目，只填写其中一个承担

最重要工作的实验室；“研究基地名称”请填写科研基地全称，如果同

属多个科研基地，只填写层次最高的科研基地。 

（3）注意事项 

1）项目培育成效：仅计负责人获得的主持项目。 

2）论文分类按《北京交通大学论文分类办法》填报；

研究成果中论文专著、成果评议、鉴定、验收等材料均应标

注“中央高校基本科研业务费专项资金资助及项目批准号”。 

（4）总结材料提交 

验收会议结束后，检查结果在学院内进行公示，并于 12

月 9 日前，将附件 3 和附件 4 汇总表、附件 5 电子版发送至

邮箱 liu.chang@bjtu.edu.cn。同时将附件 4、附件 5 纸质版（一

式一份）请主管领导审核签字，加盖学院公章后报送研究生

院培养办（逸夫楼东 803 办公室）。 

三、检查结果与经费执行 

1.评审要求 

验收意见须结合绩效评估和财务审计提出，分为： 

1）优：超出任务书预期研究成果 50%及以上，且经费



按年度预算执行。 

2）合格：按任务书完成预期研究成果，且经费按年度

预算执行。 

3）不合格：未按任务书完成预期研究成果或经费使用

不合理。 

2.结题检查 

1）验收意见为“优”和“合格”的项目 

项目负责人于 2020 年 1 月 10 日前，将二级单位审核并

签字盖章后的纸质版结题报告报送科技处 850 办公室审核、

存档。同时，请携带经费本，办理剩余经费拨付，逾期不予

办理。 

同等条件下，验收意见为“优”的项目，在后续项目申报

时给予优先支持。 

2）验收意见为“不合格”的项目 

项目负责人于 2020 年 1 月 10 日前，将二级单位审核并

签字盖章后的纸质版结题报告报送科技处 850 办公室审核、

存档，办理项目终止手续。 

项目负责人应针对存在问题进行调整、补充，待预期研

究成果达标时办理结题手续，拨付剩余经费。 

3.年度进展检查 

1）检查结论为“优”和“合格”的项目 

项目负责人于 2020 年 1 月 10 日前，将二级单位审核并

签字盖章后的纸质版进展报告报送科技处 850 办公室审核。

同时，请携带经费本，办理下年度经费拨付，逾期不予办理。 

2）检查结论为“不合格”的项目 




