离校手续办理流程

领取证书的前提：
1. 所有离校手续必须都办理完成；
2. 从本次开始，学生在学位管理系统上传含有本人及导师签字的电子版最终论文后，导师在自己的MIS系统里确认。

具体办理流程：
1. 计财处：可先致电51688280或51688017查询是否有欠学费和住宿费的情况，如有欠费请到思源楼501室3号窗口办理；

2. 学生资助管理中心：有助学贷款的学生需要办理，学生活动中心8层；

3. 信息中心：注销一卡通，在一卡通自助终端办理自助离校即可，若提示无法办理自助的，需去学生活动中心一层11-13号窗口办理（最后注销）；

4. 经管学院党委：所有学生均需办理党组织转出手续（不是党员的也需要办理），思东608李老师；

5. 学生公寓管理中心：未住宿的学生不需要办理，其他学生需在本楼楼管处办理退宿；

6. 图书馆：先登陆交大图书馆官网提交电子版学位论文，再到图书馆3层借书处对面的“流通部”现场查询论文是否通过审核(原则上3个工作日后查询审核情况)，然后提交3本导师和本人签字的纸质版论文；

7. 学位管理系统：学生登录网址：http://gsdegree.bjtu.edu.cn/client/login/ 全日制学生可通过研究生综合教务系统跳转到此网址。用户名是学生学号，密码是身份证后六位。提交含有本人和导师签字的电子版最终论文。

8. 导师签字：导师登陆导师本人的MIS系统签字，包括离校系统签字和学位信息系统的论文签字。

学生可以不用登陆系统，直接到相关部门办理离校手续，导师必须登陆系统，分别在离校系统和学位信息系统签字。学生领取证书时请携带学生证办理注销（不回收，自己留作纪念）。
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