2015年大学生创新训练计划项目结题材料提交的具体要求

一、学生提交材料要求：
1. 提交项目成果

学生项目负责人登陆系统，在“流程管理”栏点击“提交项目成果”进入项目成果页面，在操作栏选择相应的成果形式点击进入相应的页面，点击“添加”，根据不同成果形式，按要求提交相关材料。友情提示：刊物分类请咨询指导教师

要求：若项目结题成果形式为实物类，结题至少需提交一张实物作品的完成照片和1分钟的实物作品功能演示视频；若项目结题成果形式为论文类，结题至少需提交一篇已发表或录用或成型的论文。若项目结题成果形式为软件类，结题至少需提交一份全套程序及使用说明书等相关文档。可添加附件提交。
2.提交结题表

学生项目负责人登陆系统，在“流程管理”栏点击“提交结题表”进入结题报告页面，在操作栏选择“提交结题报告”进入结题报告填写页面，按要求填写相关信息。友情提示：提交后提醒指导教师审核。
3. 项目列支填写或维护（选填）
学生项目负责人登陆系统，在“流程管理”栏点击“项目列支”进入项目列支页面，点击操作栏进入项目列支管理页面，点击“添加列支”，按要求填写相关信息。友情提示：提交后提醒指导教师审核。
二、指导教师审核材料要求：

1. 审核项目成果与结题报告
指导教师登陆系统，在“流程管理”栏点击“审核结题表”进入审核结题表页面，可以点击查看项目成果，查看学生提交的项目成果是否正确、齐全；在操作栏选择“审核”进入结题表页面，审核学生结题表并填写审核意见与审核结果。
要求：若项目结题成果形式为实物类，结题至少需提交一张实物作品的完成照片和1分钟的实物作品功能演示视频；若项目结题成果形式为论文类，结题至少需提交一篇已发表或录用或成型的论文。若项目结题成果形式为软件类，结题至少需提交一份全套程序及使用说明书等相关文档。可添加附件提交。

2. 审核项目列支

指导教师登陆系统，在“流程管理”栏点击“审核项目列支”进入审核列支页面，对学生提交的项目列支情况进行审核。
三、学院提交材料要求：

1. 导出项目成果汇总表

院系管理员登陆系统，在“汇总统计”栏点击“项目成果情况”进入项目成果情况页面，选择项目类型“创新训练项目”，选择项目年份“2015”，选择提交状态“已提交”，在页面底部，可以导出“项目成果汇总表”、“发表论文、申请专利、竞赛获奖、实物、软件的统计表”。

2. 导出结题项目汇总表

院系管理员登陆系统，在“汇总统计”栏点击“结题表情况”进入结题表情况页面，选择项目类型“创新训练项目”，选择项目年份“2015”，选择状态“教师审核”或“请选择状态”，在页面底部，可以导出“项目验收汇总表”。

3. 组织答辩，提交结题答辩结果
院系管理员登陆系统，在“流程管理”栏点击“审核结题表”进入审核结题表页面，根据学院结题验收专家对项目的评审结果，给出结题每个项目的级别与排序。
4.电子版材料：
提交2015年北京交通大学大学生创新训练计划项目学院结题工作总结，文件命名为“学院-2015年大学生创新训练计划项目结题工作总结”。请于2016年3月28日前发送至邮箱：hfwu@bjtu.edu.cn。
5. 纸质版材料
请于2016年3月28日前提交有教学副院长签字和学院公章的“2015年北京交通大学大学生创新训练计划项目学院结题工作总结”。
