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1.通知	并统计所有不享受“公费医疗”的同学，参保“一老一小”（通知时最好附上“一老一小”的简要介绍）；
2.	辅导员对新参保的同学一定要注意的问题：
⑴从工作单位入学的硕、博、MBA基本已参保“职工医疗保险”，这种同学只收他的社保卡和保费即可。
⑵高中时参保过“一老一小”，上本科时自动停费，这种同学只收他的社保卡和保费即可。
⑶在我校办理参保过“一老一小”的学生，要求继续参保的，只缴费即可，为续保。
⑷参保的同学在填个人信息时，一定要注意“民族”不要填错了。
⑸个人信息表上贴的照片一定是照相馆冲洗出来的，不要扫描打印的！贴照片的那张个人信息表与身份证复印件是背对背贴上缘，另外交一份不贴照片的个人信息表和身份证复印件（注：这两张不要粘合）。





参保范围：不享受公费医疗的学生。（所有不享受公费医疗的学生；延期毕业的硕士和博士）
需要新参保同学提前准备的材料：
一、一寸免冠白底照片1张，须符合证件照要求，注意粘贴和上交过程中照片的保护，避免照片出现划痕，具体要求如下：
1. 一寸近期正面免冠彩色头像照片
2. 不着制式服装
3. 常戴眼镜的居民应配戴眼镜
4. 要求人像清晰，层次丰富，神态自然，无明显畸变
5. 照片背景为白色，无边框。
6. 头发自然平整不能遮住双耳，不能染发和戴发饰，女性要求头发扎好后放于颈后
照片非常重要，如没有符合要求的照片，需要在正式办理前在，到能够照符合第二代居民身份证的照相馆重新照。
二、身份证复印件2份，正反面内容复印到一张A4大小纸上，要求复印内容清晰。
三、由保险申报系统打印的新参保人员的申报表两份。
一份《个人参加大病医疗保险信息登记表》下放参保人员正反面打印的身份证复印件；
另一份用于制作社保卡的《个人参加大病医疗保险信息登记表》，贴符合二代身份证标准冲洗的一寸白底免冠彩照，与第二代身份证复印件在表头上方背靠背、从左至右全部粘贴，没有缝隙。并缴纳160元参保费用。
两份材料都按照《医疗保险增员表》和城镇居民个人信息采集交接表的顺序一次排序。
四、160元参保费用。（请各位辅导员老师在收保费时仔细核查保费的真伪，校医院只对学院，不对个人。）
五、登记系统的同时，请在“**学院办理情况汇总表”中填写相关信息。（电子版+纸质版各一份）。
六、新参保人员还需要提交《城镇居民个人信息采集交接表》和《医疗保险增加表》，电子版和纸质版都要，纸质版一式两份。两个表的人员顺序必须与粘贴白底彩色照片的《个人参加城镇居民基本医疗保险信息登记表》的人员顺序一致。
其中《医疗保险增加表》中，“个人缴费”一栏填写“新参保”，个人缴费起始日期：2016年1月。
其中《城镇居民个人信息采集交接表》中，交表日期写：2015年11月，交表人填写：范玮玮，接收人不用写。
[bookmark: _GoBack]校医院作为社区医院也在选择中，单位全称：北京交通大学社区卫生服务中心，医保代码：08111001
